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ΜΟΝΑΔΑ:ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΗΣ ΜΕΡΙΜΝΑΣ & ΠΡΩΤΟΚΟΛΛΟΥ 

 

1. ΤΟΜΕΙΣ ΔΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΑΣ 

 

1.1 ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ  &ΔΙΑΚΙΝΗΣΗ   ΕΓΓΡΑΦΩΝ 

 

1.2 ΕΠΙΚΥΡΩΣΕΙΣ ΕΓΓΡΑΦΩΝ 

 

 

2. ΑΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΔΡΑΣΕΩΝ ΚΑΤΑ ΤΟ ΕΤΟΣ 2018  

 

 

1.1 ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗ &ΔΙΑΚΙΝΗΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΕΓΓΡΑΦΩΝ 

 

 

      Επαναλαμβανόμενες διαδικασίες /Νέες Διαδικασίες  

 

 Εισαγωγή στοιχείων διοικητικών εγγράφων εισερχομένων-εξερχομένων με 

χρήση ηλεκτρονικού πρωτοκόλλου ( αριθμός πρωτοκόλλου, αρχή έκδοσης 

,περίληψη εισερχομένων, φάκελος αρχειοθέτησης  εγγράφου).  

 

 Προκήρυξη διαγωνισμού  για προμήθεια Ολοκληρωμένου Πληροφοριακού 

Συστήματος Διαχείρισης Ηλεκτρονικού Πρωτοκόλλου & ηλεκτρονικής 

Διακίνησης  Εγγράφων 

 

 

 

1.2 ΕΠΙΚΥΡΩΣΕΙΣ ΕΓΓΡΑΦΩΝ 

 

Επαναλαμβανόμενες διαδικασίες /Νέες Διαδικασίες 

 

  Ψηφιακή υπογραφή  με  χρήση εγκεκριμένης  ηλεκτρονικής  χρονοσφραγίδας  

για επικύρωση εγγράφων  που  η διεκπεραίωση τους  γίνεται με ηλεκτρονικό 

ταχυδρομείο. 

 

Σέρρες 13.12.2018 

 

Ο ΠΡΟΙΣΤΑΜΕΝΟΣ  ΤΟΥ  ΤΜΗΜΑΤΟΣ 

 

  Ευαγγελίδης  Αχιλλέας 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 


